
  

  

 

 

REGLAMENTO ADMINISTRATIVO PARA ALUMNOS 2025 
 

El presente Reglamento tendrá vigencia mientras el alumno mantenga su condición de 

regular en Casa do Brasil (en adelante CDB). 

MODALIDADES DE CURSADA: CDB dicta cursos bajo la modalidad Online, 100% 

sincrónicos y Presencial, en la sede de Av. Callao 433 Piso 8°, CABA. 

OFERTA Y DURACIÓN DE LOS CURSOS: CURSOS CUATRIMESTRALES (4 

meses), TRIMESTRALES (3 meses), BIMESTRALES (2 meses) y 

SUPERINTENSIVOS (1 mes). 

Carga horaria por nivel: 48hs. aproximadamente. 

 

Los materiales de estudio no están incluidos en el valor de los cursos y son obligatorios para poder 
cursar en CDB.  

Contacto Librería Casa do Brasil: Lunes a viernes de 13:30 a 19:30 h. libreria@casadobrasil.org.ar / 
+ 54 9 11 2684-4451 

 

Cursos cuatrimestrales, trimestrales y bimestrales, niveles 1° a 4°: Inicio todos los 

meses y se  ofrecen de acuerdo a la demanda.  

Cursos Cuatrimestrales, niveles 5° a 8°: Inicio Abril y Agosto cada año. 

CURSOS INTENSIVOS DE VERANO 

Se ofrecen durante los meses de enero y febrero, del nivel 1° al nivel 6° y tienen  una 

duración de 1 o 2 meses. 

PAGO DE LOS CURSOS 

CDB no cobra matrícula. El pago del curso, sea cuatrimestral, 

trimestral, bimestral, superintensivo, clases particulares, preparatorio pa r a  e l 

Examen Celpe-Bras y talleres temáticos, se abona por adelantado el       100% de 

su valor. 

El pago del curso se realiza en 1 (un) pago y las financiaciones en 2 ,  3 ó 6  pagos 

se realizan únicamente con tarjetas de crédito bancarias. 

Ver opciones y medios de pago según el curso. CDB no trabaja con débito automático. 
 

Una vez comenzado el curso, independiente de la forma que se abonó, no 

se devuelve el importe abonado, ni se reconoce a cuenta de futuros cursos, ni 

se transfiere a terceros; ello en el supuesto que el alumno decida darse de baja 

y abandonar el curso. 

 

                MEDIOS DE PAGO: Consultar en la Secretaría de cursos. 

                CURSO PREPARATORIO EXAMEN OFICIAL CELPE-BRAS 

Próximo a cada examen Celpe-Bras, CDB ofrece un curso preparatorio. Carga 

horaria: 45 h aproximadamente. 
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CLASES PARTICULARES 

Se abonan por adelantado en un pago. Se contratan paquetes mensuales a partir de 

8hs. como mínimo, que deben ser utilizadas dentro del mes en curso, el que se pagó. 

La cancelación de una clase se realiza con 24hs hábiles de anticipación en la 

Secretaría de cursos. Esto permite poder recuperarla dentro del mes en el que fue 

cancelada, caso contrario, será considerada como clase dictada. 

Los horarios se establecen de común acuerdo en la secretaría teniendo en cuenta la 

disponibilidad del docente y alumno; una vez que son pautados, SON FIJOS. Horas 

necesarias para realizar cada nivel: 36hs. aproximadamente para 1 o 2 personas y 

48hs. aproximadamente para 3 y 4 personas. 

 

TALLERES TEMÁTICOS 

Talleres de 4 meses de duración, corresponde a 16 clases de 2 h c/u.  

Talleres de 3 meses de duración, corresponde a 12 clases de 2 h c/u.  

Talleres de 2 meses de duración, correspondiente a 8 clases de 2 h c/u. 

MEDIOS DE PAGO: Consultar en la secretaría de cursos. 

 
Cursos Online 100 % sincrónicos: Se dictan a través de las plataformas 

Zoom y Google Classroom.   Requisitos técnicos: 

 

  PC de escritorio, portátil, celular o Tablet (para las clases) y PC de 
escritorio o portátil (para el examen escrito). 

 Auriculares con micrófono. 
 Conexión a internet. 
 Dirección de correo electrónico (Gmail) para Google Classroom. 
 Cámara y micrófono prendidos durante la clase. 

 
EXAMEN FINAL 
 El examen final -escrito y oral - en la fecha estipulada por CDB no se 
abona. El examen es obligatorio, correlativo y para rendir es necesario tener 
el pago del nivel. 
 Se aprueba con nota mínima 6 (seis) en cada uno de los exámenes, 

escrito y       oral. 
 En caso de ausencia o de no aprobar el examen escrito y/o el oral, CDB 

ofrece una instancia de Recuperatorio, para lo cual se debe abonar un 
derecho de examen 48 h antes de rendir. 

 En el recuperatorio se rinde solo el       examen desaprobado o los dos, 
según cada caso. 

 De no alcanzar 6 (seis) en el recuperatorio, se debe recursar el nivel. 

 El recuperatorio es online, sincrónico, y se lleva a cabo en los meses de marzo y agosto en 

una fecha que se comunica previamente.  

 

AVISO DE BAJA 

Si por razones personales el alumno decide interrumpir su cursada, deberá registrarlo enviando un 
mail o WhatsApp a la secretaría de cursos. 

No se considerará dado de baja el alumno que avise solamente al docente. 

 
 
CIERRE DE CURSOS 

El cupo mínimo para abrir un curso es de 8 (ocho) alumnos y el máximo de 16 

(dieciséis). De no alcanzar ese número mínimo, desde la secretaría se comunicarán y 

ofrecerán otros horarios o, en última instancia, la devolución del dinero. La devolución 

del dinero - para el caso mencionado arriba - procede de la misma forma y por el 

mismo medio que el alumno abonó. 



CDB se reserva el derecho de cerrar los horarios que no alcancen el cupo mínimo. Si 

el curso, una vez iniciado, quedara con menos de 6 alumnos, podrá ser cerrado por la 

institución. En ese caso, previa comunicación por parte de la secretaría, los alumnos 

podrán elegir otro horario o, en caso de que quieran mantener el día y horario del 

curso, se propondrá reducir la carga horaria. 

CAMBIOS DE HORARIO 

Las solicitudes de cambio de horario estarán condicionadas a la disponibilidad de 

cupos. El alumno debe registrarlo enviando un mail o WhatsApp a la secretaría 

fundamentando el pedido de cambio. 

IMPORTANTE 

 

• Las promociones, beneficios y descuentos no son acumulables. 
 

• En caso de una eventual ausencia del profesor titular, se garantiza la presencia de 

un profesor suplente o la reposición de la clase en horarios que, de común acuerdo, 

decidirán el docente y los alumnos, previa comunicación a la coordinación y secretaría. 

• No se recuperarán las clases por inasistencia del alumno y las canceladas por 

razones de fuerza mayor, ya que las mismas exceden la responsabilidad de Casa do 

Brasil. 

• El alumno que registre 3 (tres) ausencias seguidas y no responda el contacto de la 

secretaría justificando esas ausencias, será dado automáticamente de baja como 

alumno regular de CDB, perdiendo el importe abonado para el nivel.  

• Para mantener la condición de alumno regular y poder rendir los exámenes finales se 

necesita cumplir con un 75% de asistencia al curso, como mínimo.  

• CDB cuenta con un equipo numeroso y diverso de docentes preparados para 

trabajar con el portugués como lengua extranjera. Con el objetivo de enriquecer la 

enseñanza y el aprendizaje y poder tener un intercambio beneficioso para todos, 

alumnos y docentes, solo se pueden cursar 2 (dos) niveles seguidos con el mismo 

profesor. 

• Las clases no son grabadas. Si faltas dos veces seguidas al curso, comunícate con 

la Secretaría para encontrar una solución y mantenerte al día con tu cursada.  

 

• Clase de Fonética, gratuita: El alumno de nivel 1° que no haya estado presente en 

las dos primeras clases, por un lado, y el alumno que ingresó por test de nivel, por el 

otro, deben recuperar la clase de Fonética de manera obligatoria.  

• Beneficios para alumnos de CDB: Solicitá la información en la secretaría de 

cursos. 



HE LEÍDO Y ACEPTO LOS TÉRMINOS Y CONDICIONES DE ESTE 

REGLAMENTO. 

 

APARTADO MENORES DE EDAD 
 

 
La inscripción del menor debe ser efectuada por una persona mayor responsable, 

con los datos del menor y datos de contacto. 

Marcar con una X donde corresponda. Si tu hijo realiza un curso 100% online, por favor 

completá solo los puntos 1, 2 y 3. 

 

1- Autorizo a mi hijo a formar parte del grupo de WhatsApp del curso. 
 

SI…… NO…… 
 

2- Autorizo a que se publiquen fotografías/videos de mi hijo en actividades áulicas o 
extracurriculares; en la página web, en las redes sociales o en cualquiera de los 
medios online que maneja Casa do Brasil. 

 
SI…… NO…… 

3- Por favor completar los siguientes datos en caso de una emergencia: 

Nombre completo: 
Parentesco: 
Número de celular: 

 

4- Autorizo a mi hijo a retirarse solo (sin acompañante) luego de la finalización de la 
clase. 

 
SI…… NO…… 

 

5- El alumno que deba retirarse antes de finalizar la clase, tendrá que traer 
autorización escrita firmada por sus padres o tutor con fecha, firma, aclaración y 
número de documento. Se puede presentar de forma impresa, por mail o por 
WhatsApp. 

 

HE LEÍDO Y ACEPTO LOS TÉRMINOS Y CONDICIONES DE ESTE 

REGLAMENTO. 

Firma padre, madre o tutor: 
 

Nombre completo del alumno: 

 
Vínculo con el alumno: 

Aclaración: 

DNI: 

Teléfono celular: 


